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	رقم الطلب         
Order No.   


طلب تـزويد مـواد
Supplies Request Form
	اسم طالب المواد
Name of Employee Placing Order
	     
	تاريخ الطلب
Order Date
	     /     /     

	الكليــة/الدائرة
Faculty/Center
	            
	القســــم Department
	     

	رقم البحث العلمي المدعوم، إن وُجد
Funded Research No.(if applicable)
	     
	


	السيد مدير اللوازم والمشتريات المحترم؛ يرجى تزويدنا بالمواد المبينة أدناه مع الشكر.
Director of Supplies and Procurement, please provide the following materials:

	الرقمNo.
	اسم/وصف المادة
Name/Description
	الوحدةUnit
	كمية الطلبNumber of Units
	الكمية/كتابةNumber of Units in Writing
	ملاحظات
Remarks
	رأي الفني 
Technical Remarks


	1 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	2 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	3 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	4 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	5 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	6 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	7 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	8 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	9 
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	10 
	     
	     
	     
	     
	     
	     


	العميد / المدير Dean/Director 
	التوقيع
Signature
	     
	مدير اللوازم والمشتريات Director of Supplies and Procurement
	التوقيع
Signature
	     

	
	التاريخ

Date
	     /     /     
	
	التاريخ

Date
	     /     /     

	طالب المـواد / الباحث

Employee/Researcher Placing the Order
	الاسم

Name
	     
	رئيـس قسم العهد
Head of Stock Control Dept.
	التوقيع
Signature
	     

	
	
	
	
	التاريخ

Date
	     /     /     

	
	التوقيع
Signature
	     
	أمين المســتودع
Warehouse Keeper
	التوقيع
Signature
	     

	
	التاريخ

Date
	     /     /     
	
	التاريخ

Date
	     /     /     

	تم صرف المواد بموجب سند صرف رقمDisbursement Receipt No. (                     )

	تاريـخ الصـرف Disbursement Date
	     /     /     


	وحدة ضمان الجودة والتخطيط والقياس
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