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 2015 ( لسنة50)تعليمات رقم 
 في جامعة البترا  ي  الرسم   الزي  تعليمات 

ُلُ عمُ وي ُُ،"2015فيُجامعةُالبتراُلسنةُُيُ الرسمُ ُالزيُ ىُهذهُالتعليماتُ"تعليماتُمُ سُ ت ُ (:1المادة )
ُ.1سُالجامعةمنُتاريخُإقرارهاُمنُمجلُ ُبت داءُ بهاُا

ُصةلمخصُ نيُاتُفيُهذهُالتعليماتُالمعاثماُورد ُحيُتيةوالعباراتُالآُ،للكلماتُيكونُ  (:2مادة )
ُالقرينةُعلىُغيرُذلك:ُماُلمُتدلُ ُ،لهاُأدناه

ُ:ُجامعةُالبترا. الجامعة 
ُ:ُرئيسُالجامعة. الرئيس 
ُ:ُمجلسُجامعةُالبترا. مجلس الجامعة  
ُمداءُالجامعةُ:ُمجلسُعُ  مداءمجلس الع   
ُ.ةُالمعنيُ :ُعميدُالكلي ُ العميد  
ُ.الدائرةُأوُالمركزُالمعنيُ ُالوحدةُأوُ:ُمدير المدير 
ُقُعليهُتعليماتُالزيُ أوُطالبُتنطب ُُ،ف:ُكلُموظُ  عالمنتف   

للمادةُرقمُ)وُ ُ،يُ الرسمُ   ُ ُ(.4فقا

ُاءُ ردةُأسملوااُ،دمةُالعامةُ)الأشرز(وطلبةُالخُ ُ،قُهذهُالتعليماتُعلىُالعاملينطب ُت ُ (:3المادة )
ُ.(1قمُ)قُجدولُرهمُفيُالملحُ وظائفُ 

 العاملون في الجامعة. .أ (:4المادة )
 ي.المركزُالصحُ  .1
 عات.المستود ُ .2
 راقبةُالنظافة.ُمُ  .3
 يانة.ُأقسامُالصُ  .4
 ة.قسمُالحركُ  .5
 ن.قسمُالأمُ  .6
 لون.المراسُ  .7
 حضانةُالجامعة. .8
 ة.ُأعضاءُالهيئةُالتدريسي ُ .9

 رات.ُمشرفُالمختبُ  .10
 رات.يُالمختب ُفن ُ .11
 بُرياضة.در ُ مُ  .12
 لأشرز(.دماتُالعامةُ)اطلبةُالخُ  .13

ُ

 الجامعة. من خارجالعاملون  .ب
 .الُشركةُالنظافةمُ عُ  .1
 .مةُوالمشروباتالُمحلاتُالأطعُ مُ عُ  .2

ُ
ُحسبُوظيفتهُبعدُمضيُ ُ،نينُحديثا ُعي ُللمُ ُالرسميُ ُفُالزيُ رُ صُ ي ُ (:5المادة ) نُأشهرُمُثةثلاُكل 

ُالتجرُ ُ،التعيين ُفترة ُوواجتياز ُبنجاح، ُمُ أبة ُا ُُيخصُ ما ُالأشرز ُفي ُطلبة ف  همُلصر 
ُنةُالرابعة.معُاستثناءُطلبةُالسُ ُ،رهُعميدُشؤونُالطلبةحسبُماُيقرُ 

ُالزيُ حد ُت ُ (:6المادة ) ُأنواع ُللسُ ُ،يالرسمُ ُد ُاللازمة ُعملُوالمواد ُطبيعة ُحسب ُالعامة لامة
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هاعارُالجامعةشُ ُعُ ضُ وُ ُع،ُويتمُ المنتفُ  سرىُسُمنُالجهةُالي ُرُالملابُ دُ علىُصُ ُ،ُواسم 
ُيص،ُوالمريول،ُوالأفرهول(منُ)الجاكيت،ُوالقم

ُالزيُ المنتفُ ُيلتزمُ  (:7لمادة )ا ُبارتداء ُأي ُالمقرُ ُالرسميُ ُع ُلوظيفته ُالرسميُ ُامُ ر معُُ،الدوام
ُتخل ُةُونظافةُملاب ُالشخصي ُُهقيافت ُالمحافظةُعلىُ ُد ُداءُاللباسُي ع ُعنُارت ُُفُ سه،ُوإذا

لتعليماتُالجامعةمخالُ   ُ لنظامُبةُالمنصوصُعليهاُوُ المناسُ ُقوبة ُةُالع ُبحق ُُقُ طب ُوت ُُ،فا  ُ فقا
ُالموظفينُالإداريين.ُ

مُلعاملينلدُوحُ شركةُالنظافةُبلباسُمُ ُتلتزمُ  (:8المادة ) الشركةُعلىُُاسملديها،ُمعُإظهارُُجميعه 
ُعُ ألبست ُ ُويلتزم ُالأطعمةها، ُمحلات ُبارتُ ُ،والمشروباتُ،مال ُمريولُ والمطاعم ُداء
ُفظةُعلىُنظافتهمُالشخصية.والمحاُ،لعاملينُلديهملُنظيفُ 

ُلجنة ُشكُ ت ُ (:9المادة ) ُالجامعة ُفي ُلاخت ُخاصُ ُل ُالزيُ ة ُالملائُ ُ،الرسميُ ُيار ُلطبيعةُوالأحذية مة
ُنُمن:ُعين،ُوتتكوُ لُالمنتفُ عمُ 
 .العطاءاتُواللوازملجنةُ .أ

 .ةديرُالمواردُالبشري ُمُ  .ب
 ديرُالدائرةُأوُالمركزُالمعني.مُ  .ج
 ة.الدائرة،ُأوُالمركز،ُأوُالكلي ُُينُتختارهلُعنُالمنتفعُ ممث  ُ .د
ُة.لامةُالعامُ فُالسُ مشرُ  .ه

لنظامُاللوازموُ ُالرسميُ ُراءُالزيُ شُ ُيتمُ  (:10المادة )  ُ ُعلىُطل ُُ،فقا بُمركزُالعملُوالعطاءاتُبناء 
ُالمناسُ  ُشراء ُويتم ُمنهابموجبُطلبُلوازم، ُوضُ ُ،بُوالأفضل ُالمواصفاتُبعد ع

ُعين.تفُ المناسبةُالمطلوبةُلكلُفئةُمنُالمن

ُبموافقةُالرئيسُعليها.ُُذة ُناف ُُد ُاللجنةُعلىُالرئيس،ُوت ع ُُقراراتُ ُضُ عرُ ت ُ (:11المادة )

ُعينُعلىُمرحلتين:ُللمنتفُ ُوالشتويُ ُالصيفيُ ُالرسميُ ُاستعمالُالزيُ ُة ُمد ُُتكونُ  (:12المادة )
لول(ُ)أي30/9ُإلىُنهايةُتاريخُ)نيسان(4ُُُ/1منُتاريخُُ:ُتبدأةالمرحلة الصيفي   -

 منُالسنة.
ُمنُتاريخُةالمرحلة الشتوي   - ُتبدأ ُنهايةُالسنةُاللاحقةُإلى)تشرينُالأول(1/10ُُ:

ُ)آذار(.31/3ُتاريخُ

ةُةُبالسلامةُالعامة،ُوالأحذيةُالطبي ُيةُالواقيةُالخاصُ اللوازمُبشراءُالأحذُ ُدائرة ُُتلتزمُ  (:13المادة )
لماُجاءُفيُلبسةُالرياضية،ُوُ اتُوالمركزُالصحي،ُوالأحذيةُوالألمختبراتُالكلي ُ  ُ فقا

ُ(ُمنُهذهُالتعليمات.10المادةُ)

ُوالسُ مستلزُ ُتوفيرُ ُيتمُ  (:14المادة ) وُ ماتُالوقاية ُالخ  ُالأخرىُمثل: ُالعامة ُالواق ُلامة ُللرأس،ُذ ية
ُللتي ُ ُالعازلة ُوالأحذية ُلحامُوالكفوف، ُمن ُالواقية ُوالنظارات ُالكهربائي، ار

ُوُصُ وق ُُ،الأكسجين ُلمشرُ الزجاج، ُالحريق ُمن ُالواقية ُالعامة،ُالألبسة فُالسلامة
ُوالأدخُ وكمُ  ُالغاز، ُوالأبخُ امات ُوأحزُ نة، ُبأنواعها، ُالعالية،ُرة ُللأماكن ُالأمان مة

ُالأمطار ُمن ُوالجُ والمُ ُ،والواقي ُالشمسية، ُوالمع ُزُ ظلات ُالشتوية، ُالأخرىُد ُم ات
ُاللازمة.

ُالزيُ ي حفُ  (:15المادة ) ُوالأحذيةالرسميُ ُظ ،ُ ُالخاصُ ، ُلدىُوالأدواتُالأخرى ُالعامة ُبالسلامة ة
هاءُالدوامُللمحافظةُعليها،ُمعُالتزامهُهُعندُانتُ عملُ ُقرُ لةُعليهُفيُمُ عُوالمسجُ المنتفُ 
ُطائلةُالمسؤولية.ُهُتحتُ ل ُذلكُكُ ُويكونُإزاءُ ُ،العملُهاُأيامُ بارتدائُ 

بيُالرياضة،ُدرُ ةُبمُ عهاُالخاصُ ية،ُوتوابُ والأحذيةُالرياضُ،أنواعُالألبسةُتحديد ُُيكونُ  (:16المادة )
عاونةُرئيسُقسمُبمُ ُ،ةُعميدُشؤونُالطلبةةُفيُالجامعةُمنُصلاحي ُقُالرياضي ُرُ والفُ 

ُوُ  ُالرياضي، ُاللوازمالنشاط ُلنظام ُورد ُُ،فقا  ُ)ُكما ُرقم ُالمادة ُهذه10ُفي ُمن )
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ُالتعليمات.ُ

ُالتأكُ للرئيسُالمباشُ  (:17المادة ) ُالمنتفُ ر ُالتزام ُمن ُالزيُ د ُبتعليمات ُالصلاحي ُُ،الرسميُ ُع ةُوله
ف،ُعُالمخالُ لُللمنتفُ ي،ُأوُالإنذارُالأوُ نبيهُالشفوي،ُأوُالخطُ لةُلتوجيهُعقوبةُالت ُالكامُ 

ُ.ُةري ُدُالبشُ الموارُ إلىُمديرُُالعقوبةسخةُمنُمعُإرسالُن ُ
هاهذهُالتعليماتُمتابعةُ ةُي ُصلاحُ ُةري ُدُالبشُ الموارُ لمديرُ ُع ُبها،ُورفُ ُلتزامُ ،ُوالا،ُوت نفيذ 

ُةُبشأنها.ُأوُكلي ُُ،دائرةُالتقاريرُاللازمةُإلىُرئاسةُالجامعةُعنُكلُ 

ُأتل ُ (: 18المادة ) ُمُ ُالمصروفُ ُالرسميُ ُالزيُ ُعُ المنتفُ ُفُ إذا ُتسب ُتعم ُ له ُأو ُق ُُبُ دا ، سُرا ُاحتُ ُةُ ل ُفي
ُراء.ُرُالش ُ عُ أساسُسُ ةُعلىُهاُالمالي ُبقيمت ُُمُ ي غرُ ُ،ُأوُفيُإهمال ها،ُفإن ههقدان ُبف ُ

ُرُ ةُالمق ُبُالمد ُكة،ُحسُ هل ُست ُمُ ُوالأحذيةُلوازمُ ُ،الرسميُ ُالزيُ ُع د ُي ُ (: 19المادة ) ُنف.ُرةُلكلُص 

المادة 
(20 :) 

ُعلىُتنسيبُ  فُرُ علىُصُ ُالموافقة ُُمنُالعميد،ُأوُالمديرُالمعنيُ ُلرئيسُالجامعةُبناء 
ُضيُذلك.ُهُتقت ُعملُ ُطبيعة ُُعاملُيرىُأنُ ُلأيُ ُالرسميُ ُالزيُ 

ُالقراراتُ  (: 21المادة ) ُالجامعةُُالرسميُ ُبالزيُ ُة ُالخاصُ ُُجميع هاوالتعليماتُ ُ،ت لغى ُفي للعاملين
ُهذهُالتعليمات.ُلُنفاذُ الصادرةُقبُ 

ُوالمديرونُمسؤولونُعنُتنفيذُهذهُالقرارات.ُ،مداءُ الع ُ (:22المادة )

ُ
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ُ(1قُجــدولُرقـــمُ)لحُ المُ 
 

 

ها وغير   استِعمالها، هي ة  د  وم   ها،وأعداد   الألبِسة، واعنأ
 :رة للوظائف الآتيةالمقر  

ُ

 المــدة العدد صة للوظيفةالمواد المخص   الوظيفة مركز العمل

 سنتَان 2 بيضأ Lab Coatمريول  عضو هيئة تدريس داخل المختبر اتالكلي  

 فسع  م   /لانيض/ صيدر  مَ طبيب/ م   المركز الصحي
 بيضأ Lab Coatل مريو

ذاء  سابو أبيض ح 
2 
1 

 سنتَان
 سنتَان

 مطار(جزم مطاطية شتوية )الثلج والأ حوال الجويةحسب الأ الطوارئ غرفة
 مطارمشمع واقٍ من الأ 

1 
1 

 سنتَان
 سنتَان

 سنتَان 2 رمادي Lab Coatمريول  مين مستودع /عامل مستودعأ المستودعات

 رمادي سنويا   Lab Coatمريول  مراقب نظافة النظافة
 حذاء رياضي رمادي 

2 
1 

سنتين 
 سنويا  

  الصيانة
والخدمات 
 والزراعة

 ادحد  

 زرق أمريول 
  Safetyحذاء 

 بدلة فوتيك ,نظارة واقية, كفوف كتانية 
 طاقية واقية للشمس في الصيف

2 
1 
2 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 كل سنتين
 سنويا  

 ارنج  
 

 زرق أمريول 
  Safetyحذاء 

 وتيك لون رماديبدلة ف
 طاقية واقية للشمس في الصيف

2 
1 
2 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 كل سنتين
 سنويا  

 دوات صحيةأي فن  
 

 زرق أمريول 
  Safetyحذاء 

 بدلة فوتيك لون رمادي 
 طاقية واقية للشمس في الصيف

 كفوف مطاطية

2 
1 
2 
1 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 كل سنتين
 سنويا  
 يوميا  

ه ين  د 
 

  مريول أزرق
  Safetyحذاء 

 بدلة فوتيك لون رمادي
 طاقية واقية للشمس في الصيف
 كفوف مطاطية/ كمامات صحية

2 
1 
2 
1 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 كل سنتين
 سنويا  
 يوميا

 كهربائي
 

 زرق أمريول 
  Safetyحذاء 

 بدلة فوتيك لون رمادي/ كفوف عازلة للكهرباء
 طاقية واقية للشمس في الصيف

2 
1 
2 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 كل سنتين
 سنويا  

 مزارع
 

 خضرأبدلة فوتيك 
  Safetyحذاء 

 طاقية واقية للشمس في الصيف

2 
1 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 سنويا  

 
 عامل نقل

 

 بدلة فوتيك رمادي
  Safetyحذاء 

 طاقية واقية للشمس في الصيف

2 
1 
1 

 سنويا  
 كل سنتين
 سنويا  

 
 

 المــدة العدد لوظيفةالمواد المخصصة ل الوظيفة مركز العمل
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 الصيانة 
 والخدمات والزراعة

 سائق خدمات داخل الجامعة
 

 فوتيك  بدلة
  Safetyحذاء 
 للشمس في الصيف طاقية واقية

2 
1 

 كل سنتين
 كل سنتين

 مراقب عمال
 

 خضرأو بدلة فوتيك لون رمادي أ
  Safetyحذاء 

2 
1 

 سنويا  
 كل سنتين

 
 عامل محطة تنقية

  بدلة مطاطية
  Safetyحذاء 

 جزمة مطاطية
ية للاستعمال اليومي كمامات صح
 كفوف مطاطية/

2 
1 
1 
1     

 سنويا  
 كل سنتين
 سنويا  
 يوميا  

 الحركة

 
 

 والسائق رئيس قسم الحركة

 لون رمادي بدلة
 بنطلون لون رمادي

 زرققميص لون أ
 عنق كحلي ربطة

 حذاء
 جاكيت شتوي

1 
2 
2 
1 
1 
1 

 سنويا  
 سنويا
 سنويا  
 سنويا  

 كل سنتين
 كل سنتين

 
 الميكانيكي

 فوتيك لون كحلي ’بدل
 حذاء مطاطي

 قميص لون كحلي
 بنطلون لون كحلي

2 
1 
2 
2 

 سنويا  
 كل ستة أشهر

 سنويا  
 سنويا  

 كهربائي سيارات

 فوتيك لون كحلي ةبدل
 حذاء مطاطي

 قميص لون كحلي
 بنطلون لون كحلي

2 
1 
2 
2 

 سنويا  
 كل ستة أشهر

 سنويا  
 سنويا  

 
 
 
 

 قسم الأمن
 حارس

 حارس )ذكر(

 قميص لون ازرق
 بنطلون لون كحلي 

 حذاء و جليه لون رمادي
زرق لفصل أجاكيت شتوي لون 
 الشتاء

 جرزة لون كحلي وحزام
 مطارمشمع واقٍ من الأ

2 
2 
1 
1 
1 
1 

 سنويا  
 سنويا
 سنويا  

 كل سنتين
 كل سنتين
 كل سنتين

 حارس )أنثى(

 قميص لون أزرق
 يتنورة لون كحل

 حجم وسط لون أسودأ
جاكيت شتوي لون أزرق لفصل 

 الشتاء

2 
2 
1 
1 

 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  

 كل سنتين

 سنويا   1 لون رمادي Lab Coatمريول  فني صيانة أدوات مكتبية مركز الحاسوب

 عمادة شؤون الطلبة

 رئيس قسم الرياضة 
 ومدرب رياضة

 بدلة رياضية 
 حذاء رياضي

1 
1 

 سنويا
 سنويا  

 سلمرا
 بدلة لون رمادي
 قميص لون أزرق

 حذاء/ حزام/ربطة عنق

1 
2 
1 

 كل سنتين
 كل سنتين
 كل سنتين

 

 

 

 المــدة العدد المواد المخصصة للوظيفة الوظيفة مركز العمل

عمادة شؤون 
 الطلبة

طلبة الخدمة الاجتماعية الأشرز 
 )ذكور(

 قميص لون أبيض
 بنطلون لون أسود

 ربطة عنق لون ذهبي

1 
1 
1 

لسنة الأولى ا
أو الثانية من 
 العام الدراسي
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طلبة الخدمة الاجتماعية الأشرز 
 )إناث(

 قميص لون أبيض
 بنطلون لون أسود

 ربطة عنق لون فضي

1 
1 
1 

السنة الأولى 
أو الثانية من 
 العام الدراسي

 الحضانة

 أبيض Lab Coatمريول  مديرة الحضانة
 حذاء سابو أبيض

2 
1 

 سنويا  
 سنويا  

 يةالمرب
 أبيض Lab Coatمريول 

 حذاء سابو طبي أبيض
2 
1 

 سنويا  
 سنويا  

 أبيض Lab Coatمريول  مساعدة المربية
 حذاء سابو طبي أبيض

2 
1 

 سنويا  
 سنويا  

 عاملة المطبخ/محضرة لوجبات
 أبيض Lab Coatمريول 

 حذاء سابو طبي أبيض
2 
1 

 سنويا  
 سنويا  

 أخضر Lab Coatمريول  عاملة النظافة/مراسلة
 حذاء مطاطي

2 
1 

 سنويا  
 سنويا  

 رئاسة الجامعة

 موظف أرشيف

 بدلة لون رمادي
 قميص لون أبيض 
 ربطة عنق لون أسود

 حذاء

1 
2 
1 
1 

 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  

 مراسل

 بدلة لون رمادي
 قميص لون أبيض 
 ربطة عنق لون أسود

 حذاء
 حزام

1 
2 
1 
1 

 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  

 مراسل لاقاتالع

 بدلة لون رمادي
 قميص لون أبيض 

 ربطة عنق 
 حذاء
 حزام

1 
2 
1 
1 

 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  
 سنويا  

 الكليات

 مشرف مختبر في كلية الصيدلة
 مشرف مختبر في قسم الفيزياء
 مشرف مختبر في قسم الكيمياء
 مشرف مختبر تصميم داخلـــي
 مشرف مختبر تصميم جرافيكي

 عمـــارةمشرف مختبر هندسة 
 عاملات التنظيف في المختبرات
 فني الشاشة الحريرية والخزف
 فنـــي مشغل النجـــارة والحــدادة
 فنـــي مرســـم ومختبــر مجسمات

 سنويا   2 أبيض Lab Coatمريول 

 


