
 2015 ( لسنة48تعليمات رقم )
 تعليمات الحضانة في جامعة البترا 

البتراُويعملُُ،"2015سمىُهذهُالتعليماتُ"تعليماتُالحضانةُفيُجامعةُالبتراُلسنةُت ُ (:1المادة )
ُ.1منُتاريخُإقرارهاُمنُمجلسُالجامعةُابتداءُ بهاُ

صةُلمخصُ اهُالتعليماتُالمعانيُحيثماُوردتُفيُهذُالآتيةيكونُللكلماتُوالعباراتُ (:2المادة )
ُماُلمُتدلُالقرينةُعلىُغيرُذلك:ُ،لهاُأدناه
ُ:ُجامعةُالبترا. الجامعة
ُ:ُمجلسُأمناءُالجامعة. المجلس
ُ:ُرئيسُالجامعة. الرئيس

ُ:ُحضانةُالبترا. الحضانة
ُ:ُرئيسُقسمُالعلومُالتربويةُفيُكليةُالآدابُوالعلوم. المراقب أو المشرف

ُالحضانة.ُ:ُمدير يرالمد
ُ.وتربيتهمُ:ُالموظفةُالمؤهلةُلرعايةُالأطفال المربية

ُ،هالأنظمتُفقا ُووتعملُُ،لاُيتجزأُمنهاُجزءا ُةُداخلُحرمُالجامعةُأالحضانةُالمنشُت عد ُ (:3المادة )
ُوتعليماتها.

 الفصل الثاني
 التعيين في الحضانة

ُمدير (:4المادة ) ُتعيين ُفيُ،ربياتوالمُ،الحضانةُيكون ُوالعاملات ُالمربيات ُومساعدات
ُعايةرالحضانةُمنُالحاصلاتُعلىُالمؤهلاتُالعلميةُوالخبراتُالعمليةُفيُمجالُ

لأنظمةُوتعليماتُتعيينُاُ،ذاتُالعلاقةُوتربيتهم،ُالأطفال هاُمعمولُبالُلموظفينوفقاُ 
ُ،ُووفقُالشروطُالتالية:لدىُالجامعة

ُ .أ ُالحضانةمدير ُأن ُلتعيينها ُيشترط ُبدرجةُ: ُعلمي ُمؤهل ُعلى ُحاصلة تكون
ُجيد ُالأقل البكالوريوسُبتقدير ُاُ،على ُالطفولة ُمجالاتُتنمية ُأحد لمبكرةُفي

برةُهاُخأوُتربيةُالطفل.ُُوأنُيكونُلديُ،و/أوُفيُأحدُالتخصصاتُذاتُالعلاقة
ُ،ُوحاصلةوتربيتهمُعمليةُلاُتقلُعنُخمسُسنواتُفيُمجالُرعايةُالأطفال

ُف ُبشكلُكاملُلإداُ،يُذاتُالمجالعلىُدوراتُتدريبية رةُوأنُتكونُمتفرغة
ُعاما .28ُولاُيقلُالعمرُعنُُ،الحضانة

ُبدرجة .ب ُعلمي ُمؤهل ُعلى ُحاصلة ُتكون ُأن ُلتعيينها ُيشترط ُالحضانة: ُمربية
ُُالبكالوريوس ُدبلوم ُأو ُبتقدير ُمجتمع ُالأقل،كلية ُعلى ُمجاُجيد ُأحد لاتُفي

تُثُسنوارةُعمليةُلاُتقلُعنُثلاوأنُيكونُلديهاُخبُُتنميةُالطفولةُالمبكرة.
ُذاتُ ُفي ُتدريبية ُدورات ُعلى ُوحاصلة ُالأطفال، ُوتربية ُرعاية ُمجال في

ُعاما .24ُيقلُالعمرُعنُُوألاالمجال،ُ
ُبدرج .ج ُعلمي ُعلىُمؤهل ُتكونُحاصلة ُأن ُلتعيينها ُيشترط ُالمربية: ةُمساعدة

ُالثانوي ُالدراسة ُشهادة ُو/أو ُالطفل ُتربية ُتخصص ُفي ُمجتمع ُكلية ةُدبلوم
صةُاتُتدريبيةُمتخصوأنُيكونُلديهاُخبرةُعمليةُوحاصلةُعلىُدورُالعامة،

ُعاما .22ُيقلُالعمرُعنُ وألاُ،فيُذاتُالمجال
ُ .د ُالثانويةُعاملة ُالدراسة ُشهادة ُعلى ُحاصلة ُتكون ُأن ُلتعيينها ُيشترط مطبخ:

يكونُلديهاُخبرةُعمليةُلاُتقلُعنُسنتينُفيُُوأن،ُالصحيالعامة/فرعُالتعليمُ
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حضيرُالوجباتُالغذائيةُللرضعُمنُيومُإلىُسنتينُوللأطفالُمنُعمرُمجالُت
ُ ُأربع ُسنواتثلاثُإلى ُُوألا، ُعن ُالعمر ُعاما 22ُُيقل ُباستعمالُُوأن، تلتزم

ُغطاءُالرأسُالصحيُالمخصصُلهذاُالغرضُأثناءُتحضيرُوجباتُالطعام.
ُ .ه ُالثاالعاملة ُالدراسة ُعلىُشهادة ُأنُتكونُحاصلة ُيشترطُلتعيينها نويةُنظافة:

ُالثانوية ُالمدرسية ُالعامةُأوُالشهادة ُعمليةُلاُتقلُعنُ، ُخبرة وأنُيكونُلديها
الاهتمامُبشؤونُالنظافةُالداخليةُُوتتولى،ُالحضاناتسنتينُفيُمجالُتنظيفُ

ُيكونُلهاُأيُعلاقةُبرعايةُالأطفال.ُألاوللحضانةُ
يةُفيُالحضانةُتتطلبُالحصولُعلىُشهادةُخلوُأمراضُمعدُجميعهاُالوظائف .و

ُلياقتهنُُ،حديثةوُالمفعولُوسارية ُتؤكد ُالصحة ُوزارة ُعن ُصادرة تكون
ُشهورُ ُستة ُلمدة ُوصالحة ُللأطفال ُصحية ُرعاية ُكمقدمات ُلعملهن الصحية

عندُانتهاءُمدتهاُوتحفظُصورةُمنهاُلدىُ  ُ ونسخةُُ،الحضانةمديرُوتجددُدوريا
ُشهاداتُعدم ُالتعيين ُيتطلب ُكما ُللمتابعة ُالإداري ُملفها ُفي ُمحكوميةُتحفظ

ُفيُالحضانة.للعاملاتُجميعهنُُحديثةُالصدور
ُتكونُتعييناتُالعاملاتُفيُالحضانةُبعقودُسنويةُخاصة. .ز

ُ:الآتيةيكونُعددُمقدماتُالرعايةُفيُالحضانةُوفقُالأسسُ (:5المادة )
ُ.أوُأقلُعمرُالسنةمنُيتمُتخصيصُمقدمةُرعايةُواحدةُلكلُستةُأطفالُ .أ

منُأطفالُممنُتتراوحُأعمارهمُُثمانيةةُلكلُيتمُتخصيصُمقدمةُرعايةُواحد .ب
 إلىُأربعُسنوات.ُعمرُالسنة

بُيتمُالاستعانةُبمساعدةُُإذاُزادُعددُالأطفالُعنُالحدُالأعلىُالمذكورُفيُأُو .ج
ُمربية.

يتمُتخصيصُعاملةُمطبخُواحدةُ)محضرةُوجباتُغذائية(ُلأطفالُالحضانة،ُ .د
ُويقتصرُعملهاُعلىُذلكُفقط.

ُنظ .ه ُتخصيصُعاملة ُيتم ُواحدة ُللحضانةافة ُبرعايةُُولا، ُأيُعلاقة يكونُلها
ُالأطفال.

همُالجهةُالصحيةُالمشرفةُعلىُالنواحيُالطبيةُُ،أطباءُالمركزُالصحيُفيُالجامعة (:6المادة )
والصحيةُللحضانةُوللأطفال،ُويتمُفتحُملفُيحتويُعلىُبطاقةُصحيةُخاصةُبكلُ

ُار.طفلُتدونُعليهاُنتائجُالفحوصاتُالطبيةُباستمر

  الثالثالفصل  
 في الحضانةوتسجيلهم شروط قبول الأطفال 

ُفيُالحضانة:وتسجيلهمُشروطُقبولُالأطفالُ (:7المادة )
ُلأ .أ ُابنا  ُيكون ُالجامعةُحدأن ُفي ُلأبناءُُ،العاملين/العاملات ُالأولوية )وتعطى

معُوالده/ُا ُومؤمنُ،العاملات(  ُ والدتهُحسبُشروطُالعقدُالمبرمُمعُشركةُصحيا
ُالتأمين.

ُ .ب ُالطفل ُعمر ُيزيد ُلا ُأن ُيتمُُ،سنوات4ُعلى ُالرابعة ُسن ُنهاية ُبلوغه وعند
ُإخراجهُمنُقيدُالحضانة.

ُ .ج ُتسجيل ُطلب ُيعبئ ُأن ُالطفل ُأمر ُولي ُالأوراقُوُ،ابنهعلى ُللحضانة يقدم
 :الآتيةُوالمستلزماتالثبوتيةُ

 صورةُشخصيةُللطفل. .1
ُادةُميلادُالطفل.صورةُعنُشه .2
ُصورةُعنُدفترُالعائلة. .3
ُأوُخلقية.ُ،أوُمعديةُ،شهادةُخلوُأمراضُسارية .4
ُصورةُعنُشهادةُالمطاعيمُالتيُأعطيتُللطفل. .5

ُالحضانة .د ُخدمات ُمن ُالمستفيدين ُالعاملين ُكل ُشخصيةُُ،على ُأدوات توفير



 الحضانة.ُوالرضَاعةُوماُتطلبهُمديرُ،غياراتوالُ،بالنسبةُللطعامُوالملابس
ُالعصائر .ه ُإدخال ُالأمور، ُأولياء ُفيهم ُبمن ُالزائرين ُعلى والمشروباتُُ،يمنع

 .إلىُالحضانةوغيرُذلكُُ،والحلوياتُ،الغازية
ُلإرضاعُوليدها .و ُالمحددة ُالرضاعة ُبساعة ُتلتزم ُأن ُالم رضع دونُُ،علىُالأم

ُالحضانةُللمرضعات.ُعدهُمديريُالذيوحسبُالبرنامجُُ،تجاوزُهذهُالمدة

  الرابعالفصل  
 البتراوالسلامة العامة في حضانة  ،الشروط الصحية والبيئية

ُفرهاُفيُالحضانة:االشروطُالواجبُتو (:8المادة )
ُالصحية .أ ُالشروط ُويحقق ُالدائمة ُالإنشاء ُمواد ُمن ُالبناء ُيكون ُ،والبيئيةُ،أن

ُوالسلامةُالعامة.
عُلكلُمترُمرب(2ُ)ُتحددُالطاقةُالاستيعابيةُللأطفالُحسبُمساحةُالغرفةُبواقع .ب

ُطفل.
ُنظيفا ُ .ج ُالحضانة ُمكان ُيكون ُالصحيةُأن ُالمكاره ُعن والمستودعاتُُ،وبعيدا 

ُالقابلةُللاشتعال.
بحيثُيتمُفصلُالأطفالُالرضعُعنُُ،عملُقاطعُمناسبُلفصلُغرفةُالحضانة .د

ُالأطفالُالأكبرُسنا .
ُوالتصدعات.ُ،أنُتكونُالغرفُخاليةُمنُالرطوبة .ه
ُا .و ُمن ُخالية ُملساء ُالجدران ُتكون ُالتهويةُ،لأعمدةأن ُإنارةُُ،وجيدة وذات

ُطبيعية.
ُوجيدة.ُ،ومناخلُحديثةُ،أنُتكونُالنوافذُمحميةُبشبكُحماية .ز
ُللاستخدام .ح ُصالحة ُبتدفئة ُتزود ُالتدفئةُ،أن ُاستعمال ُيمنع ُأن ُالمتنقلةُعلى

ُذاتُالوهج.،ُوكذلكُالتدفئةُالكهربائيةُالمعتمدةُعلىُالوقود
ُللأطفال.ُجاذبنُستائرُالنوافذُمنُالنوعُالأنُتكو .ط
ُونظيفةُدائما .ُ،أنُتكونُمشاربُالمياهُصحية .ي
ُالعادية .ك ُالأحذية ُالمخصصةُ،استبدال ُالصحية ُالأغطيةُُ،بالأحذية واستخدام

ُلها ُالحضانةُ،الواقية ُفي ُللعاملين ُذلك ُأكان ُسواء ُالحضانة، أوُُ،لدخول
ُمعُتوفيرُخزانةُأحذيةُتكونُعندُمدخلها.ُ،الزائرينُلها

باتا .ُيمنعُالتدخينُفي .ل  ُ ُالحضانةُمنعا
 للعاملاتُفيُالحضانة.Lab Coatُُمعطفُالمختبراتُتوفيرُعددُكافٍُمن .م
 وأغطيةُالرأسُالصحية.ُ،توفيرُعددُكافٍُمنُكفوفُالأيدي .ن
ُتوفيرُجهازُتعقيمُأيديُعندُمخرجُكلُحمام. .س

 الخامسالفصل 
 أثاث حضانة البترا 

ُانة:فرهاُفيُأثاثُالحضاالشروطُالواجبُتو (:9المادة )
بغطاءُآمن .أ ُومناسبُللأطفال.ُ،فرشُأرضيةُالحضانةُكاملاُ 

ُ .ب ُخشبية ُأسرة ُيساويُُ،مناسبةتوفير ُمن30ُُذاتُجوانبُارتفاعها ُابتداء سم
ُالفرشة.

ُتوفيرُستائرُللنوافذُمناسبة. .ج
ُ .د ُالملفات ُلحفظ ُالثبوتيةُخزائن ُالأوراق ُعلى ُتحتوي ُالتي ُبالأطفال خاصة

ُالخاصةُبكلُطفل.
ُبةُلأعمارُالأطفال.طاولاتُنشاطُمناس .ه
ُسم.21بحيثُيكونُارتفاعُالكرسيُُوأعمارهمُمقاعدُمناسبةُلأعدادُالأطفال .و



ُطاولةُخاصةُلغيارُالرضعُقريبةُمنُمصدرُالمياه. .ز
ُ .ح ُتحتويُعلىُشاشُطبي، ُلوبلاستر،ُوصندوقُإسعافاتُأولية اصقُوأربطة،

ُ.4ميزانُحرارةُعددُومقصُطبي،ُومعقم،ُوجروح،ُ
ُوتربويةُمسلية.ُ،دفةمنةُوهاآتوفيرُألعابُ .ط
ُلساحاتُالخارجية.لوُ،توفيرُسلاتُمهملاتُمحكمةُالغطاءُللداخل .ي
ُتوفيرُمطبخُمستقلُعنُغرفُالأطفال. .ك
ُتوفيرُعددُمنُطفاياتُالحريقُالمناسبةُحسبُتعليماتُالدفاعُالمدني. .ل
ُتوفيرُثلاجةُتتناسبُوعددُالأطفالُفيُالحضانة. .م
ُتوفيرُجهازُمعقمُللرضاعات. .ن
ُومرتفعةُعنُمتناولُالأطفال.ُ،اءُتكونُمغطاةقواطعُالكهرب .س
ُوآمنةُللعبُالأطفال.ُ،توفيرُمساحاتُخارجيةُمناسبة .ع
ُونشافةُملابس،ُبالإضافةُإلىُجلايةُصحون،ُوغازُآمن.ُ،توفيرُغسالة .ف

 السادسالفصل 
 أحكام عامة

ُعلىُتوصيةُقسمُالعلومُالتربويةُو/أوُ .أ (:10المادة ) ُضانةالحمديرُيبتُمجلسُالجامعةُبناء 
ُفيُالحالاتُالتيُلمُيردُعليهاُنصُفيُهذهُالتعليمات.

بالتعاونُُ،لعاملاتُفيُالحضانةلالحضانةُوضعُالوصفُالوظيفيُُتتولىُمدير .ب
ُمعُممثلُالإدارةُوحوسبةُالبياناتُللأطفالُوالعاملينُفيها.

ُالجامعة .ج ُفي ُالتربوية ُالعلوم ُلقسم ُالحضانة ُتبعية ُإصدارُُ،تكون ُيتولى الذي
والعاملينُفيُُ،وبطاقاتُالأطفالُ،التعريفيةُبالحضانةُوتحديدُالزيالمطوياتُ
ُوالتعليماتُالتنظيميةُوالإداريةُالأخرى.ُ،الحضانة

ُ


