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2014( لسنة 11نظام رقم )  
  اللوازم والأشغال في جامعة البترانظام  

  
الأول: التعاريفالفصل   

 
(:1المــادة ) عمن  هن  "، وي  2014يسمى هذا النظام، "نظام اللوازم والأشغال في جامعة البترا لسننة  

 .اهتداءً من تاريخ إقراره من مجلس الأمناء

(:2المــادة ) يكون للكلمات، والعبارات الآتية حيثما وردت في هذا النظام، المعاني المخصصة لها  
تدل القرينة خلاف ذلك:أدناه، ما لم   

 : جامعة البترا.  الجامعــة 
 : مجلس التعليم العالي. المجلس 
 : مجلس أمناء الجامعة. مجلس الأمناء 
 : مجلس عمداء الجامعة. مجلس العمداء   
 : رئيس الجامعة. الرئيـــس 
 : مجلس إدارة شركة البتراء للتعليم. الهيئة 
لجنةةةةةةةةةةةة ا ن ةةةةةةةةةةةاءا    

    والمباني
د(، والمننادة /4: ت شننك   مننن أعانناء الهي ننة وفنن  المننادة  

أ( منن القننانون المعنندل لقنانون الجامعننات الأردنيننة /29 
 لتنفينننننذوتعديلاتننننن ، وذلنننننك  2009( لعنننننام 20رقنننننم  

المشننروعات المعتمنندة مننن مجلننس الأمننناء فنني موازنننة 
 الجامعة.

المشننتريات والأشننغال فنني  : اللجنننة المكل فننة هتسننلعم جمينن  لجنة التسلُّم 
 الجامعة.

 : اللجنة المسؤولة عن عطاءات اللوازم. لجنة عطاءا  اللوازم 
لجنةةةةة عطةةةةاءا   شةةةةغال  

 الجامعة 
 : اللجنة المسؤولة عن تنفيذ عطاءات الأشغال.

: اللجنة التي ت شك   من ذوي الاختصاص، للاطلاع علنى  اللجنة الفنية 
وتقييمهنننا، وإعطننناء النننرأي الفنننني العطننناءات المقدمنننة، 

 همدى مطاهقة العرض المقد م لمواصفات العطاء.
أو شننط   يشننكلها رئنيس الجامعننة  تننلاف، التنني: اللجننة  لجنة ا تلاف وال طب 

اللننننوازم، ادننننتناداً للتقريننننر الفننننني حولهننننا، والواجنننن  
 اعتمادها من الرئيس.

 : أي عميد في الجامعة. العميد 
اللوازمدائرة   : النننننندائرة المسننننننؤولة عننننننن المشننننننتريات، والع هنننننندة،  

 والمستودعات في الجامعة.
 : مدير دائرة اللوازم. المدير 
: أي شننخأ أحينن  علينن  عطنناء تورينند اللننوازم، أو تنفيننذ  المتعهد 

 الأشغال، أو تقديم الخدمة.
 : الشخأ الطبيعي، أو المعنوي. ال خص 
ات.اللوازم، أو تكلفة الأشغال، أو الخدم: ثمن، أو قيمة  السعر   
: الأموال المنقولة الخاصة هالجامعة منن أجهن،ة، همنا فني  اللـــوازم 

ذلننننننك أجهنننننن،ة الزادننننننوئ، والأجهنننننن،ة الكهرهائيننننننة، 
والميكانيكيننننننة المتعلقننننننة ههننننننا، والبننننننرام  البزثيننننننة، 
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والتدريسية، والمكات ، والأفلام، والشرائح، والصنور، 
ات الصننيانة التاهعننة لهننا والمتعلقننة وقطنن  الغيننار، وخنندم

 هها...الخ(. 
: مصنندر المعلومننات مننن كتنن ، ودوريننات، وتسننجيلات،  الأوعية المعلوماتية 

 وهرام ، وقواعد البيانات وغيرها. 
 : وتشم  ما يأتي: الأشغال 

تشنننييد الأهنينننة الخاصنننة هالجامعنننة، أو التاهعنننة لهنننا،  .1
والخنننندمات وصننننيانتها، والقيننننام هجمينننن  الأعمننننال 

 اللازمة لها. الأخرى
 أي أعمال عمرانية، أو إنشنائية، أو خندمات أخنرى، .2

 تزتنناإ إليهننا الجامعننة لتنفيننذ مسننؤوليتها، وتزقينن 
 أهدافها.

، كهروميكانيكينننةالبنينننة التزتينننة وتشنننم : تمديننندات  .3
وصننزية، وكهرهنناء، ومينناه، وغيننر ذلننك، ها  ننافة 

 إلى الادتشارات الهنددية.
المراقب المالي   : المراقنن  المننالي فنني الجامعننة، ويتبنن  رئننيس الجامعننة  

 مباشرةً.
 دائرة الخةدما  والصةيانة 

   
: النننندائرة المسننننؤولة عننننن تقننننديم الخنننندمات مننننن أمننننن، 
وحرادننننة، ونظافننننة، وزراعننننة، والكهرهنننناء، والمينننناه، 
ومزطة التقنية، والغاز، والزركة، وأعمال الصيانة في 
 الجامعة.

دائرة الم اريعمدير    : إدارة المشاري  التي تنفذها الجامعة. 

 الفصل الثاني: ت كيل اللجان

(:3المادة )  ت شك   في الجامعة اللجان الآتية: 

 لجنة عطاءا  الأشغال المحلية  وتتَ كَّل من: .  
   الننننننرئيس، أو مننننننن

 يفو  
 ً  رئيسا

   مدير دائرة الشؤون
 المالية

 عاواً 

  عاواً  مدير دائرة اللوازم 
   مننننننننننندير دائنننننننننننرة

 المشاري 
 عاواً 

   مننننننننننندير دائنننننننننننرة
 الخدمات والصيانة

 عاواً 

   ممث  عن الكلية أو الدائرة، يسمي  العميد، أو مدير الدائرة، أو
 المرك، ذو العلاقة.

وي شننكع  رئننيس اللجنننة لجنننة فنيننة مننن ذوي الاختصنناص، لا تقنن  عننن ثلاثننة  
أشخاص؛ للاطلاع على العطاءات المقدمنة، وتقييمهنا، وإعطناء النرأي الفنني 
 فيها. 
وتتنننولى هنننذه اللجننننة مسنننؤولية عطننناءات الأشنننغال فننني الجامعنننة،  نننمن 
 الصلاحيات المنصوص عليها وف  هذا النظام.

 الخدما   وتت كل من:لجنة عطاءا  اللوازم و .ب 
   نننننننن ً النننننننرئيس أو م   رئيسا



3 

 

 يفو  
   مدير دائرة الشؤون

 المالية
 عاواً 

  عاواً  مدير دائرة اللوازم 
  عاواً  المدير الاداري 
   مننننننننننندير دائنننننننننننرة

 الخدمات والصيانة
 عاواً 

   ي  العميد، أو مدير الدائرة، أو ممث  عن الكلية أو الدائرة، يسمع
 العلاقة.المرك، المختأ من ذوي 

وي شننكع  رئننيس اللجنننة لجنننة فنيننة مننن ذوي الاختصنناص، لا تقنن  عننن ثلاثننة 
أشخاص؛ للاطلاع على العطاءات المقدمنة، وتقييمهنا، وإعطناء النرأي الفنني 
 فيها. 
وتتولى هذه اللجننة مسنؤولية عطناءات المشنتريات، والخندمات فني الجامعنة، 
  من الصلاحيات المنصوص عليها وف  هذا النظام.

 لجنة تسلُّم اللوازم والخدما  وتت كل من: .ج 
   مننندير دائنننرة الشنننؤون

 المالية
 ً  رئيسا

  عاواً  مدير دائرة اللوازم 
   منندير دائننرة الخنندمات

 العامة والصيانة          
 عاواً 

   ممث  الكلينة أو الندائرة
 ذات العلاقة            

 عاواً 

                           عاواً  ممث  عن اللجنة الفنية 

 :تسلمً الأشغال وتت كل من لجنة .د 
 عاواً خدمات العامة والصيانة        مدير دائرة ال -

   منندير دائننرة الشننؤون
          المالية          

 ً  رئيسا

                       مننندير دائنننرة اللنننوازم
         

 عاواً 

   عاواً  المشاري مدير دائرة 
   ممثننننننننن  الكلينننننننننة أو

 الدائرة ذات العلاقة
 عاواً 

   ممثننننن  عنننننن اللجننننننة
 الفنية

 عاواً 

 لجنة ا تلاف وال طب وتت كل من: .ه 
                       مننندير دائنننرة اللنننوازم

        
 ً  رئيسا

   منندير دائننرة الشننؤون
 المالية

 عاواً 

   منندير دائننرة الخنندمات
 والصيانة                

 عاواً 

   عاواً  مدير دائرة المشاري 
    ي ممثنن  عننن الكليننة، أو النندائرة ذات العلاقننة هنناللوازم، يسننمع
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 العميد، أو مدير الدائرة، أو المرك، المختأ.
ويشننك  رئننيس اللجنننة لجنننة فنيننة مننن ذوي الاختصنناص، لا تقنن  عننن ثلاثننة 
أشخاص؛ للاطلاع على المواد المراد اتلافها، وتقديم تقرير تفصيلي عن هذه 
المننواد إلننى رئننيس اللجنننة؛ لاتخنناذ القننرار الننلازم هشننأنها هعنند اطننلاع جمينن  
 أعااء اللجنة على التقرير، وتوقيعهم علي . 

ف والشننط  مسننؤولية إتننلاف المننواد واللننوازم التالفننة وتتننولى لجنننة ا تننلا
وشننطبها، هعنند الاطننلاع علننى تقريننر اللجنننة الفنيننة، حسنن  مقتاننى الزننال، 
والصلاحية المنصوص عليها وف  هذا النظام، وهقرار من النرئيس وفن  هنذا 
 النظام أيااً.

 الفصل الثالث: مهام الدوائر

(:4المــادة )  تتولى دائرة اللوازم: 
تنننوفير اللنننوازم للجامعنننة، وا شنننراف عليهنننا، وفزصنننها، وتسنننلمها، وتسنننجي   .أ

إدخالهننا وإخراجهننا، وترمي،هننا، وتخ،ينهننا فنني مسننتودعاتها، والتننأمين عليهننا، 
وصيانتها، وجردهنا حسن  التعليمنات المقنررة، وتوزيعهنا، ومراقبنة المخن،ون 

اعنى اتبناع منها.  وتأمين المشنتريات المطلوهنة هناجراءات دنريعة وفعالنة، وير
 أدلوئ التعاقد السنوي في مشتريات الجامعة المتكررة.

 التأكد من دقعة إجراءات الشراء، وتنفيذها حس  ما هو مبين في الفص  الراه . .ئ

:(5المادة ) يتولى المراق  المالي الرقاهنة، وا شنراف، والمتاهعنة علنى أعمنال اللجنان المشنكلة  
لننى أعمننال اللجننان، للتأكينند علننى إنجنناز مننن الننرئيس، منن  توقينن  المراقنن  المننالي ع

 المطلوئ حس  الأصول، أو إهداء الرأي خلاف ذلك.

:(6المادة ) تتولى دائرة الخدمات والصيانة مسؤولية القيام هأعمال الصيانة الخاصنة هالجامعنة،  
وت قننندعم أو ت نسعننن  الخنننندمات اللازمنننة مباشنننرة، أو عننننن طريننن  المتعهننندين، وفقننننا 

عليها في هذا النظام.للصلاحيات المنصوص   

:(7المادة )  تتولى المكتبة المسؤوليات الآتية: 
تنننوفير الأوعينننة المعلوماتينننة اللازمنننة للجامعنننة  نننمن موازنتهنننا، وفزصنننها،  .أ

وتسنننلعمها، وتسنننجيلها، وتخ،ينهنننا، وحفظهنننا، والمزافظنننة عليهنننا، وتجليننندها، 
ادنتعمالها، وتبادلهنا وصيانتها، وجردها، وإعارتها وا شراف عليهنا، ومراقبنة 

 وفقا لأحكام هذا النظام.
عين،  .ئ الاتصنننال همصنننادر توريننند الأوعينننة المعلوماتينننة منننن ناشنننرين، ومنننوزع

ومكتبات تجارية داخ  المملكة وخارجهنا، وت،ويند اللجنان والجهنات المختصنة 
 هالأوعية المعلوماتية، وهالمعلومات التي تتوافر لديها عن تلك المصادر.

 تعليمات ت صْد ر هذه الغاية.يتم الشراء وف   .إ

الفصل الرابع: إجراءا  ال راء وصلاحياته            

:(8المــادة ) تكننون المشننتريات مرك،يننة، ومدعومننة هطلبننات، وأوامننر الشننراء، حسنن  الشننروط  
الأنس  للجامعة، وخاصة منا يتعلن  منهنا هالسنعر، والننوع، ومندة التسنليم، وجندارة 
د.  المورعِّ

:(9المــادة ) شراء اللوازم هموج  طل  صادر عن النرئيس، أو العميند، أو المندير، أو ممنن يتم  
( 13ي فوع   أي منهم هذلك خطيا، وذلك طبقاً للصلاحيات الممنوحة ل  وفن  المنادة  

يجننن  أن تكنننون طلبنننات الشنننراء كاملنننة ودقيقنننة، ومواصنننفات منننن هنننذا النظنننام، و
لطل .المشتريات المطلوئ توفيرها وا زة، ومرفقة م  ا  
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:(10المــادة ) ي قنند م طلنن  الشننراء إلننى الجهننة المختصننة هالشننراء قبنن  وقنن  كنناف   تمننام عمليننة  
فة الادنتعجال الشراء، وي نظر في الطلبات الناشن ة عنن حاجنة طارئنة، وتكتسن  صن

 هاعتماد الرئيس، حس  موافقات الشراء المذكورة في هذا النظام.

:(11المــادة ) شتريات هموج  أوامر شنراء، ت ند قع  قبن  إصندارها منن المراقن  يتم تنفيذ جمي  الم 
واف قا عليها من ذوي الصلاحيات، ويجن  أن ت ع ندع قبن   المالي، وتكون هذه الأوامر م 
عملية الشراء، إلا في المشنتريات الطارئنة، فنيمكن إصندار أمنر الشنراء هعند عملينة 
 الشراء، م  مراعاة أحكام هذا النظام.

: (12المــادة )
  

يجننن  أن تكنننون مواصنننفات المشنننتريات المطلوهنننة وا نننزة ودقيقنننة، ولا تخنننأ 
هة إلنى جهنة، أو شنركة معيعننة، وفني حالنة الانرورة، فني  وج  مواصفات قد تكون م 
 غير ذلك، تقترن هعبارة " أو ما يعادلها ".

:(13المــادة )  يتم شراء اللوازم، والخدمات وف  الصلاحيات الآتية: 
دائرة المشناري ، أو مندير دائنرة الخندمات والصنيانة، إذا كانن   هقرار من مدير .أ

( 400قيمة اللنوازم، أو الأشنغال، أو الخندمات ذات العلاقنة ههنم لا ت،يند علنى  
.  أرهعمائة دينار أردنيع

هقرار من مدير دائرة الشنؤون المالينة، إذا كانن  قيمنة اللنوازم، أو الأشنغال، أو  .ئ
.( 500الخدمات لا ت،يد على    خمسمائة دينار أردنيع

هقرار من مدير دائرة اللوازم، إذا كان  قيمة الشراء، أو الأشنغال، أو الخندمات  .إ
.1000لا ت،يد على    ( ألف دينار أردنيع

هقننرار مننن الننرئيس، إذا كاننن  قيمننة الشننراء، أو الأشننغال، أو الخنندمات لا ت،ينند  .د
.5000 على   ( خمسة آلاف دينار اردنيع

اء علننى تنسنني  لجنننة عطنناءات اللننوازم، إذا كاننن  قيمننة هقننرار مننن الننرئيس هننن .ه
.   5,000  اللوازم، أو الخدمات ت،يد على  ( خمسة آلاف دينار أردنيع

يج  الزصول على اللنوازم، والخندمات هأفان  الأدنعار من  مراعناة الجنودة،  .و
( 1000فني حنال زادت المشنتريات علنى   وادتدراإ ثلاثة عروض على الأق 

  ، وألا ت،يد عن خمسة آلاف دينار أردني.ألف دينار أردنيع 

(:14المادة )  يتم تنفيذ الأشغال وف  الصلاحيات الآتية: 
.10000ت،يد على   ألاهقرار من الرئيس على  .أ  ( عشرة آلاف دينار أردنيع
هقنننرار منننن لجننننة عطننناءات أشنننغال الجامعنننة علنننى أن لا ت،يننند القيمنننة علنننى  .ئ

، هموجننن 50000    -فننني كننن  حالنننة  -مناقصنننة  ( خمسنننين ألنننف ديننننار أردننننيع
 وينطب  عليها مبدأ المنافسة والمفا لة.

خمسنين ألنف ديننار ( 50000في الزالات التي ت،يد قيمنة الأشنغال فيهنا علنى   .إ
، تتولى لجنة ا نشناءات والمبناني  فني شنركة البتنراء  التصنرف  للتعلنيم(أردنيع

 فيها.

:(15المادة ) ي قدعم طل  الأشغال إلى دائرة الخدمات والصيانة، أو مدير دائرة المشاري ، علنى أن  
يتم تنفيذ الأشغال هقرار من الرئيس، أو العميد، أو المدير، أو ممن يفو ن  أي مننهم 

و من صلاحيات الجهات المنصوص عليها في هذا النظام.هذلك،   

عطاءا  اللوازم مهام لجنةالفصل الخامس:   

: (16المادة ) تجتمنن  اللجنننة هنندعوة مننن رئيسننها، وتكننون اجتماعاتهننا قانونيننة هزاننور ثلثنني عنندد  
 أعاائها.
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(:17المادة ) زكننم  يننداع عننروض العطنناءات الخاصننة هنناللوازم والأشننغال،   ننأ صننندوح م  ص  ي خ 
وي زفظ في مكت  آمن، يزدعده الرئيس، وتكون ل  ثلاثنة مفناتيح مختلفنة، ت نوزع علنى 

اللجنة، ومدير دائرة اللوازم، ومدير دائرة الشؤون المالية.رئيس   

ت علن اللجنة عن طرح عطاءات اللوازم والأشغال قب  مندة لا تقن  عنن خمسنة عشنر   (:18المادة )
يوما من موعند فنتح العطناء، ويجنوز تقصنير هنذه المندة إلنى دنبعة أينام فني حنالات 

م  وجود هعض الادتثناءات علنى  الارورة، وتكون لغة العطاء هي اللغة العرهية،
ذلك، ويكون ا علان عبر صزيفة يومينة، وهنأي ودنائ  أخنرى ل عنلان داخلينة أو 
خارجية، إذا وجد رئيس اللجنة  رورة لذلك، علنى أن يبنين فني ا علاننات طبيعنة 
اللننوازم والأشننغال، أو الخدمننة المطلوهننة، وموعنند تقننديم العننروض، وتنناريخ فتزهننا، 

ت، وثمننن نسننخة العطنناء، وأي شننروط أو معلومننات أخننرى تراهننا وقيمننة التأمينننا
اللجنة، ويكون فتح العروض مت،امناً م  موعد إغلاح ادتقبال العنروض، ولا ي فنتح 
الصنننندوح إلا هزانننور اللجننننة هنصننناهها القنننانوني. وي طلننن  منننن المناقصنننين تقنننديم 
ن   عرو هم في ثلاثة ظروف: ظرف قانوني، وظنرف فنني، وظنرف منالي، وتو  
جميعهننا فنني ظننرف واحنند مختننوم يبننين علينن  رقننم دعننوة العطنناء وادننم المننناقأ 
بننيعن فنني المننادة  وعنواننن . ويكننون فنني الظننرف القننانوني السننج  التجنناري، ومننا هننو م 

( ويكون في الظرف الفني المواصنفات الفنينة للمنواد و/أو اللنوازم المطلوهنة،  /20 
 ويكون في الظرف المالي الأدعار.

ف ي فتح الظرف القانوني لجمي  المناقصنين أولاً. فمنن كنان مسنتوفي عند فتح الظرو
ننناقأ الظننرف  الشننروط المطلوهننة يننتم فننتح الظننرف الفننني، وإلاع ي سننتبعد، وي عنناد للم 

فتزهمننا. ثننم ي فننتح الظننرف الفننني لجمينن  المناقصننين  -الفننني، والظننرف المننالي دون 
نناقأ منن المستوفين للشنروط القانونينة، ومنن ثنم ينتم درادنة العنر ض الفنني لكن  م 

لجنة فنية في مدة أقصاها أدبوعٌ واحدٌ. ويتم ادتبعاد العنرض غينر المطناه ، وي عناد 
م  الظرف المالي دون فتز  إلى المناقأ.  هعد ذلنك تفنتح الظنروف المالينة لجمين  
 المناقصين المطاهقين، ويتم التردية على أنس  الأدعار. 

(:19المادة ) بيعنناً ي ودع المناقصون   عرو هم في صنندوح العطناءات  نمن ظنروف مختومنة، م 
عليها رقم دعوة العطاء، وادم المناقأ وعنوان ، ويجنوز لأي مشنترف فني العطناء 
دز  عر   همذكرة موقععة من ، تودع في صندوح العطاءات قب  الموعند المزندد 
 لفتح العطاء.

دقنـاً ي رف  المشترف في العطاء داخ  الظرف ا    (20المادة ) لقانوني كفالة مصرفية، أو شيكـاً م ص 
 كفالننة دخننول العطنناء( مننـن أحننـد المصننارف المزليننة، أو تأميننناً نقنندياً لا يقنن  عننن 

%( خمسننة هالمائننة مننن قيمننة العطنناء، أو حسنن  القيمننة المنصننوص عليهننا فنني 5 
 العطاء، ولا ي نظر في العروض غير المع،زة هتلك التأمينات.

   (21المادة )
  

د انقااء المدة المزددة لتقديم العروض:عن  
ي فنتح صنندوح العطناءات فني الموعند المزندد لنذلك، هزانور النصنائ القننانوني  .أ

للجنة المشتريات وعطاءات اللوازم، وت ف نضع ظنروف العنروض حسن  الترتين  
نن 18الوارد في المادة   (، وت قرأ الأدنعار المقد منة فيهنا منن رئنيس اللجننة، أو ممع

أعاائها، وي ختم ك  عرض م  ملزقات  هختم اللجننة، وي ننظم كشنف أو يكلف  من 
خلاصة لتلك العروض، يبنين فيهنا أدنماء المناقصنين، ومقندار التنأمين، أو قيمنة 
الكفالة المقد مة، وأي معلومنات أخنرى تراهنا اللجننة  نرورية منن كن  مشنترف 

ل العروض إلنى لجننة فنينة منن النداخ  أو الخن ارإ لدرادنتها، في العطاء.  وت زوع
 وتقديم تزلي  الدرادة مدة لا ت،يد على دبعة أيام عم .

للعجنة دعوة المشتركين في العطاء لزاور الجلسة دون أن يكون لأي منهم حن   .ئ
 الاشتراف، أو التدخ  في أعمالها.  
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وعنند للعجنننة تأجينن  فننتح صننندوح العطنناءات لمنندة لا تتجنناوز دننبعة أيننام هعنند الم .إ
 أن تبين أدبائ التأجي  في قرارها.المزدد لفتز ، على 

:(22المادة ) لا يجوز لل جنة المشتريات وعطاءات اللوازم النظر في أي عطناء، إذا كنان عندد  .أ 
العروض المقدمة إليهـا في  يق  عن ثلاثة، وفي هذه الزالنة، ت عناد العنروض إلنى 

فني أصزاهها دون فاعها، وي علن عن العطناء منرة أخنرى، ويجنوز للعجننة النظنر 
العطاء، واتخاذ القرار المنادن  هشنأن ، مهمنا كنان عندد العنروض المقدمنة إليهنا 

 هعد ا علان الثاني.
علننى الننرغم ممننا ورد فنني الفقننرة  أ( مننن هننذه المننادة، يجننوز للعجنننة النظننر فنني  .ئ

العطاء، إذا كان عدد العروض المقدمة إليها اثنين، وذلك في الزالة التني لا ت قندم 
المطلوهنننة، أو يتعجنننر ههنننا، أو يقنننوم هالأشنننغال المطلوهنننة دنننوى فيهنننا اللنننوازم 

 المناقصيْن اللذين اشتركا في العطاء.

:  (23المادة )
  

يترت  على اللجنة التقيعد عند ا حالة هأفا  العروض المسنتوفية لشنروط دعنوة  .أ
العطاء، وأنس  الأدعار، م  مراعناة درجنة الجنودة المطلوهنة، وإمكانينة التنفينذ 

المدة المزددة، ومدى قدرة المتعهد للقيام هالعم  المطلوئ حس  الشنروط  من 
 والمواصفات.

ن فني القنرار  ألاللعجنة  .ئ تزي  العطاء على مقدم أرخأ الأدعار، شريطة أن ت ند و 
 الأدبائ الداعية لذلك.

إذا وجدت اللجنة أن الأدعار المقدمة في أي عطاء لا تتناد  م  الموازنة، فلهنا  .إ
 هما يأتي:أن تقوم 

قدم أرخأ الأدعار، أو التي ت نسعِّ  اللجنة هاحالة العطاء  .1 التفاوض م  م 
 علي  لتقديم دعر أق .

 إلغاء العطاء. .2
 إعادة طرح العطاء. .3

(:24المادة ) لا ت قب  العروض غير الموقعة من مقدميها، أو من وكلائهنم، كمنا لا ت قبن  العنروض  
ت قد م متأخرة عن الموعد المزدد. التي  

(:25المادة ) لا يجننوز لأيع مننن العنناملين فنني الجامعننة الاشننتراف فنني أي عطنناء لهننا، كمننـا لا  .أ 
يجوز شراء أي لنوازم للجامعنة مننهم، أو تلن،يمهم أي أشنغال للجامعنة، هادنتثناء 
، شننراء مؤلفنناتهم، أو مكتبنناتهم الخاصننة، أو أعمننالهم الفنيننة، كالردننم، والنزنن 

 والتصوير، وما شاه  ذلك.
إذا كننان العامنن  فنني الجامعننة شننريكاً فنني شننركة  هادننتثناء المسنناهمة العامننة(،  .ئ

وتقدعم  الشركة للعطاء في الجامعنة، وكنان العامن  جن،ءاً منن اتخناذ القنرار فني 
من أي لجنة أو مجموعنة  والانسزائالعطاء، فعلي  ا علان ردمياً عن شركت ، 

 علومات، أو اتخاذ القرار تجاه ذلك العطاء.لها علاقة هاعداد الم
دت  لأي موظف يعمن  فني  .إ جِّ  الجامعنة( فنييج  ا علان عن صلة القراهة إن و 

 حال التقدم لعطاء.

:(26المادة ) ت ننرقعم، وت خننتم، وت سننج   العينننات والكتالوجننات المقد مننة مننن أصننزائ العننـروض،  .أ 
إحالنة العطناء تزنتفظ اللجننة هعد التوقين  عليهنا منن اللجننة هسنج  خناص، وعنند 

هالعينات الخاصة هالعطاء المزال للرجوع إليها عند التنفيذ والتسلعم، أمنا العيننات 
الأخرى، فت ردع إلى أصزاهها ما لم يشترط غير ذلنك، وتصنبح ملكناً للجامعنة هعند 
شهرين من تاريخ ا عنلان عنن قنرار ا حالنة، وينتم إدخالهنا فني قينود الجامعنة، 

 فقاً للأصول الردمية المعمول هها.ودجلاتها و
يزتفظ مدير دائرة الشؤون المالية هالتأمين الذي قد م  المناقِّأ، الذي أحي  علين   .ئ

العطنناء، وت عنناد التأمينننات الأخننرى إلننى أصننزاهها مقاهنن  تننواقيعهم، أو هالبرينند 
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 المسج  على عناوينهم المبي نة في عرو هم، وذلك هعد تصدي  قرار ا حالة.
تصدي  قرار ا حالة، ي بلعغ الشخأ الذي أحين  علين  العطناء هنالقرار مقاهن  هعد  .إ

توقيع ، أو توقي  وكيل  على نموذإ التبليغ المع دع لذلك في أثناء خمسة أينام عمن  
 من تاريخ التصدي .

د الذي أحي  علي  العطاء هادتبدال كفالنة دخنول العطناء هكفالنة هنكينة  .د يقوم المتعهعِّ
% منن قيمنة العطناء أو تكلفتن ، 10هكفالة حسن التنفيذ، وت عادل  أو نقدية، وتسمى

على أن تكون دنارية المفعنول للمندة المقنررة فني قنرار ا حالنة، وقاهلنة للتجديند 
 تلقائياً، وتزفظ جمي  الكفالات في دائرة الشؤون المالية لتتم مراقبتها.

عنن ، أو عنن أي  لا يجوز للمتعهد الذي أحي  علي  أي عطاء للجامعة أن يتننازل .ه
ج،ء من ، إلى أي شخأ آخر هأي صورة من الصنور، دون موافقنة خطينة منن 

 اللجنة، ووفقاً للشروط، والامانات التي ت قررها.

:(27المادة ) إذا لم ي ق م المتعهد الذي أحي  علي  العطاء هعند تبليغن  قنرار إحالتنـ  علينـ  هتوقين   .أ 
والتأمينات المطلوهة من  همقتانى أحكنام هنذا عقد تنفيذ العطاء، وتقديم الكفالات 

النظام في خمسة عشنر يومناً منن تناريخ تبليغن  قنرار ا حالنة، ي ع ندع مسنتنكفاً عنن 
تنفيننذ العطنناء، وي صنناد ر مبلننغ الكفالننة أو التننأمين الننذي قدمنن  عننند اشننتراك  فنني 
قندعم العنرض الأفان  ه عند العطاء، وللعجنة في هنذه الزالنة، إحالنة العطناء علنى م 

ف، وفقناً للاعتبنارات المنصننوص عليهنا فني المننادة  العنرض النذي قدعمن  المسننتنكِّ
أ( مننن هنننذا النظننام، أو إلغننناء العطنناء وإعنننادة طرحنن ، وتانننمين المتعهننند /23 

ف فنني الزننالتين فننرح السننعر، أو أي مبننالغ، أو أ ننرار أخننرى تلزنن   المسننتنكِّ
ف أو م المتعهند المسنتنكِّ المتخلنف منن الاشنتراف  هالجامعة نتيجة ادتنكاف ، وي زنر 

في أي عطاء، أو أعمال للجامعة للمدة التي تقررها اللجننة، علنى أن لا تقن  عنن 
 دتة أشهر.

إذا تخلعف المتعهد عن تنفيذ العطاء الذي أ حي  علي  كليناً أو ج،ئيناً، أو خنالف أي  .ئ
شننرط مننن شننروط العقنند، فيزنن  لل جنننة أن تتخننذ هزقنن  ا جننراءات الآتيننة، أو أي 

 منها:
النذي قدعمن  ذلننك المتعهند كفالنة، أو تننأمين  –أو جن،ء مننن   –صنادرة المبلنغ م .1

 حسن التنفيذ، وقي ده هزساهات الجامعة.
تنفيذ العطاء مباشرة من الجامعة هالأدنعار، والشنروط، والطريقنة المنادنبة،  .2

( منن ذلنك الفنرح %15وتامين المتعهد أي فرح في الأدعار، ماافاً إلين   
 نفقات إدارية.

م اللجنة هأي إجراء من ا جراءات المنصوص عليها في هذه المنادة منن هنذا تقو .إ
مننة هتوجينن  أي إخطننار، أو إنننذار عنندلي إلننى المتعهنند  ل،  النظننام، دون أن تكننون م 

ف، أو المتخلف قب  تنفيذ تلك ا جراءات.  المستنكِّ

:(28المادة ) إ   عنن كفالنة  -إذا لن،م الأمنر  -حال تنفيذ المتعهد كام  العطاء حس  الأصول، ي فْنر 
سننن التنفيننذ هعنند إحاننار كفالننة صننيانة هنكيننة هالقيمننة نفسننها، وهمنندة تقررهننا  لجنننة   ح 
 المشتريات، وعطاءات اللوازم.  

:(29المادة ) ل في مدة مزددة، للعجنة ح  طرح عطاءات للت،ويد الدوري للعوازم، أو لتنفيذ أشغا 
 وتنطب  على تلك العطاءات أحكام هذا النظام.

: (30المــادة ) هسننجلات تبننيعن أدننماء  يجنن  علننى لجنننة المشننتريات وعطنناءات اللننوازم الاحتفنناظ 
دين المزليننين والخننارجيين، الننذين تتعامنن  معهننم الجامعننة، وتننوفير معلومننات  المننورع
كافيننة عنننهم لغايننات التعاقنند معهننم، ومعرفننة تطننورات السننوح المزليننة والأدننواح 
 العالمية. 
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: (31المــادة ) -تقننوم لجنننة المشننتريات وعطنناءات اللننوازم حننال تسننلمها تقريننر تأهينن  المناقصننين  
-القائمة الموج،ة هالمناقصين المؤهلين، التي أعدت من اللجننة المختصنة  المتامن
المناقصنين هالنتننائ  هودناطة منندير  وينتم إعننلاممنا يلنن،م  عنلام المناقصننين،  هاعنداد

 دائرة اللوازم.

:(32المــادة ) جنة المشتريات وعطاءات اللوازم هاعداد دعوة العطاء، التني تتانمن شنروط تقوم ل 
العطاء والمواصفات الفنية ل ، وت سنلم نسنخ منهنا إلنى النراغبين المنؤهلين للمشناركة 
فنني العطنناء، وعننند التقنندم للنندخول فنني العطنناء، علننى المشننارف الالتنن،ام همتطلبننات 

عطاء.المشاركة هما في ذلك تقديم كفالة تأمين دخول   

:(33المــادة ) نن  لجنننة المشننتريات وعطنناءات اللننوازم أوامننر الشننراء للجهننات المزننال عليهننا   جع ت و 
العطنناءات، وتلاحننظ تنفيننذ مننا ورد فيهننا مننن شننروط، حتننى يننتم تسننليم المشننتريات 
 لمستودعات الجامعة.

:(34المــادة ) هنوالأ الشنزن، تقوم دائرة اللوازم هالتخليأ على المشتريات الواردة، وتوقين   .أ 
 وأي معاملات أخرى ذات الصلة.

إذا ثبنن  وجننود عطنن ، أو نقننـأ فنني المشننتريات الننواردة، علننى دائننرة اللننوازم  .ئ
 القيام هما يأتي:

تقييم دقين  لمزتوينات تلنك المشنتريات، هزانور وكنلاء كن  منن وادنطتي  .1
 النق  والتأمين، وذلك قب  إردالها إلى مكان التسلُّم.

ت فيد هاكتشاف العط ، أو النقأ منن وكنلاء كن  منن الزصول على شهادة  .2
 وادطتي النق  والتأمين.

النقنن  رفنن  تقريننر هواقنن  الزننال، مشننفوع هشننهادة وكننلاء كنن  مننن وادننطتي  .3
، إلى مدير دائرة الشؤون المالية، لتقديم طل  التعويض من الجهنة والتامين
 المسؤولة.

تودعا  الفصل السادس: تسلُّم الم تريا  وإدخالها في المس  

: (35المــادة ) التسنلُّم يجري إدخال المشتريات في قيود مستودع الجامعة هعد تسلُّمها من لجننة  .أ 
زة هالوثائ  الآتية هعد التأكد من صزة الكمية:مباشرة ع ،ع  ، على أن تكون م 

 مستندات ا دخال. .1
  بط لجنة التسلُّم. .2
 الفاتورة أو وثائ  الشزن. .3
 أمر الشراء. .4
 الشراء.الموافقة على  .5
ز مسنننتندات إخنننراإ المنننواد منننن مسنننتودع لآخنننر همسنننتندات إدخنننال منننن  .ئ ت ع ننن،ع

 المستودع، الذي انتقل  إلي  تلك اللوازم.
نرْف  .إ لا تؤد ى قيمنة المشنتريات إلا هعند تنظنيم مسنتندات إدخنال ههنا، ويجنوز ص 

% من قيمة المشتريات الواردة إلى الموق ، أو منن 50دفعات لا تتجاوز نسبتها 
 المنج، حس  الأصول.قيمة 

 -الآتية: ي ستثنى من أحكام الفقرة  إ( الساهقة الأمور   .د
 العطاءات، والاعتمادات. .1
 حالات الشراء من خارإ المملكة. .2
 المشتريات النثرية. .3

:(36المــادة ) د، يجننري الفزننأ فنني مقننرع   فنني حالننة الاننرورة، ووفقننا لترتينن  مسننب  منن  المننورعِّ
د همعرفة الجامعة.  المورعِّ
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(:37المــادة ) إذا تقننرر رفننض تسننلُّم المشننتريات لمخالفننة الشننروط والمواصننفات المقننررة،  .أ 
د الاعتننراض علننى القننرار إلننى الجهننة التنني أصنندرت قننرار  فللمتعهنند أو المننورع

 الشراء، ويكون قرار تلك الجهة مرهوناً هقبول التسلُّم، أو رفا  قطعياً.
لأمانننة، كمننا ي عنندع هقنناء المشننتريات ت عنندع المشننتريات قبنن  قبولهننا نهائينناً هزكننم ا .ئ

المرفو ننة لمخالفتهننا للمواصننفات والشننروط فنني حننوزة الجامعننة هزكننم الأمانننة 
ف  أيااً، ولا يجوز ادتعمال أي ج،ء منها في الزالتين، أو صنرفها، أو التصنرع
نن  فيها هأي صورة من الصور.  ويق  تز  طائلة المسؤولية التأديبية والمالية م 

 ذه الفقرة.ي خالف أحكام ه
على المتعهد القيام هسز  اللوازم المرفو ة من لجنة التسلُّم على نفقت  في مدة  .إ

 من تاريخ تسلُّم اللجنة لها.خمسة عشر يوماً )15(لا تتجاوز 
إذا تأخر المتعهد عنن دنز  اللنوازم المرفو نة  نمن المندة المشنار إليهنا فني  .د

الفقرة  إ( من هذه المادة، ي ع دع ذلنك تننازلا منن  عنهنا لمصنلزة الجامعنة، ولهنذه 
 الأخيرة مطالبت  هنفقات دزبها أو إتلافها، إذا اقتاى الأمر ذلك. 

:(38المــادة ) ل، المستخرجة من مواد تم شطبها، ت قي د عهدة في القِّط   أو الأج،اء القاهلة للادتعما 
 دج  المستودعات حس  الأصول.

: (39المــادة ) ك الجهة المختصة فني الجامعنة الندفاتر، والسنجلات، والبطاقنات اللازمنة، وفن    ت مسِّ
وإدارتها. المستودعات  في مزادبةأحدث الأدالي    

 الفصل السابع: صرف المواد  وبيعها  وإتلافها  وشطبها  

:(40المــادة ) ت صننرف المننواد هموجنن  طلنن  الت،وينند المعت منند لهننذه الغايننة، وحسنن  الصننلاحيات  
 المعمول هها، والواردة في هذا النظام.

:(41المــادة ) زاً هطلن    سْت ن د إخراإ، مع،  الت،ويند، علنى يتمع إخراإ المواد من المستودع هموج  م 
سْت ن د ا خراإ من نسنختين منن منندوئ الجهنة الطالبنة، وأمنين المسنتودع،  أن ي وق   م 

حدى النسختين إلى الجهة الطالبة.وي سلعم إ  

:(42المــادة ) إذا ت ب ي ن أنع المواد أصبز  غينر صنالزة، وأنع جمين  الطنرح قند ادنتنفدت للادنتفادة  
ر دائننرة اللننوازم هننناءً علننى تنسنني  الجهننة الفنيننة منهننا هصننورة اقتصننادية، فعلننى منندي

 المختصة، رف  قائمة هالمواد المراد هيعها، أو شطبها، والتوصية هذلك للرئيس.

:(43المادة ) يجننوز هينن  اللننوازم الفائاننة عننن حاجننة الجامعننة، أو غيننر الصننالزة، أو المننواد  .أ 
ت شننك   لهننذه الغايننة، وفقننا المنت جننة فنني الجامعننة، أو إتلافهننا، أو شننطبها مننن لجنننة 

 للأحكام والصلاحيات الآتية:

( خمسنة 5000هقرار من الرئيس، إذا كان  قيمتها الأصلية لا ت،يند علنى   .1
آلاف دينار أردنيع في الزالة الواحدة، وهناءً على توصنية مسنبقة منن مندير 

 دائرة اللوازم.

والشعنط ،  هقرار من الرئيس، وهناءً على توصية مسبقة من لجننة ا تنلاف .2
، 5000إذا كاننن  قيمتهننا الأصننلية أكثننر مننن   ( خمسننة الاف دينننار أردنننيع

جندت اللجننة أن  وي شترط في ذلك أن يجري البين  هنالم،اد العلنني، إلا إذا و 
مصننلزة الجامعننة تقتانني ادننتعمال طريقننة أخننرى فنني هينن  تلننك اللننوازم 

 ات المتفرقة.والمواد، وي ق ي د الثمن في حساهات الجامعة في هائ الوارد

هقرار من الرئيس، وهناءً على توصية مسبقة من لجننة ا تنلاف والشنط ،  .3
، 10000اذا كان  القيمة الاصلية ت،يند علنى   ( عشنرة آلاف ديننار أردننيع

وي شترط في ذلك أن يجرى البي  هالم،اد العلني، وي قي ند النثمن فني حسناهات 
س الأمنناء هنذلك. ثنم ينتم الجامعة في هائ الواردات المتفرقنة، وإعنلام مجلن
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قيد اللوازم غير الصالزة أو المفقودة وشطبها، وف  الصلاحيات المنذكورة 
 في هذه المادة.

على العميد، أو المدير الذي تلف  المادة، أو فقندت فني كليتن ، أو دائرتن  أن ي بلعنغ  .ئ
الرئيس ومدير دائرة اللوازم خطيناً هنذلك فني فتنرة لا تتجناوز خمسنة أينام عمن ، 

 يعناً توصيت  التي يراها منادبة في هذا المجال.مب

 (.3تتم عملية إتلاف اللوازم حس  الترتيبات الواردة في الفقرة  ه(، من المادة   .إ

لا يجوز إتلاف اللوازم إلا في حالة تعذُّر هيعهنا، أو إصنلاحها هتكلفنة مقبولنة، أو  .د
 وجود مصلزة في إتلافها.

:(44المادة ) ت نظ م مستندات إخراإ هاللوازم التي تم التصرف هها هالبي ، أو ا تنلاف، أو ا هنداء  
النظام، وي شار فيها إلى الطريقة التي تم هها التصنرف هناللوازم،  أحكام هذاهمقتاى 

الأصول. القيود حس   ذلك منوت شط  هعد   

:(45المادة ) المنراد هيعهنا، أو شنطبها، والتأكند تقوم لجنة ا تلاف والشط  هالكشف على المنواد  
من وجود تقرير موق   من الفني المختأ من داخ  الجامعنة، أو منن خارجهنا، يفيند 
 هسب  التنسي  هالشط ، وف  النموذإ المعدع لهذا الغرض.

:(46المادة )  يتم ادتدراإ عروض م،ايدة للبنود المراد هيعها: 
تبناع المنواد الصنالزة والفائاننة عنن حاجنة الجامعنة، هالسننعر الأعلنى هعند أخننذ  .1

 موافقة الرئيس.  
د الذي رد  علين  م،ايندة هين  المنواد التالفنة، أو الفائانة عنن  .2 يطل  من المورعِّ

( منائتي ديننار أردننيع حتنى ينتم تنظينف 200الزاجة دف  أمانة مستردة قيمتهنا  
 تسنلعم كتنائ الأماننة هعندالمكان، الذي توجد في  المواد المراد هيعهنا، وتعناد إلين  

ننن  منننن لجننننة ا تنننلاف والشنننط  لننندائرة  الشنننؤون المالينننة، يفيننند الت،امننن  موج 
 هالمزافظة على نظافة المكان.

:(47المــادة ) إلا هعنند أن ينندف  المشننتري ثمنهنا كنناملا، وعلننى أمننين  المباعنةلا يجنوز تسننليم المننواد  
المسننتودع المخننتأ تع،ينن، مسننتن د ا خننراإ هننرقم إيصننال قننبض الننثمن، وتاريخنن ، 
 وقيمت .

:(48المــادة )   أيع مواد غير صالزة للادتعمال، أو فائاة عن الزاجة، يج  أن عند إتلاف أو هي 
يؤي نند مسننتند ا خننراإ المنننظم هشننأنها هشننهادة، تبننيعن الطريقننة التنني جننرى التصننرف 
 هالمواد هموجبها، وتش ط  هعد ذلك من القيود، وف  النموذإ المعدع لهذه الغاية.

عطاء هي  المواد التالفة، أو المراد هيعها. لا يجوز لموظفي الجامعة الاشتراف في  (:49المادة )  

(:50المادة ) يجوز لل جنة ا تلاف والشط  التوصية هبي  المواد الفائانة عنن الزاجنة هعند تزديند  
 أدعارها من لجنة ا تلاف، لموظفي الجامعة، وذلك هعد أخذ موافقة الرئيس.

ء لجننة ا تنلاف والشنط ، أو اللجننة لا يجوز شراء المنواد المنراد هيعهنا منن أعانا  :(51المادة )
 الفنية التي شارك  في التوصية هالبي .

 الفصل الثامن: المستودعا 

:(52المــادة ) ن فيها ما أ دخ  الى المستودع،   يج  الاحتفاظ هسجلات منظ مة للمستودعات، ي دو 
الغاية.وما أخرإ من ، وذلك هموج  المستندات المعمول هها في الجامعة لهذه   

:(53المــادة ) يتم إدخال جمي  اللوازم في المستودعات هموج  مستندات إدخال، يوقععها أمين  
جها هموج  مستندات المستودع، وتقيعد في دج  اللوازم أولاً هأول، ويتم إخرا
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لمستودع.إخراإ موقععة حس  الأصول من أصزائ العلاقة هها، وأمين ا  

(: 54المادة ) ، أو المزو، أو الطمس في الدفاتر والسجلات، أو الطلبات، أو ي زْظ ر الكشط 
المستندات المتعلقة هاللوازم، ويجري التصزيح هالزبر الأحمر، ويوقع  علي  
 الشخأ الذي قام هالتصزيح، ها  افة إلى أمين المستودع.

دجلات اللوازم،  انتدائ أحد موظفيها لمطاهقة مزتويات على دائرة الشؤون المالية  (:55المــادة )
.، وتكون المطاهقة شهريةم  ما هو وارد في السجلات المزادبية  

(:56المــادة ) ي شكع  الرئيس لجنة جرد لمستودعات الجامعة مرتين في العام، على أن يكون هها  
ممث  لك  من: دائرة الشؤون المالية، ودائرة اللوازم، وللجنة الادتعانة همن تراه 
 منادبا.

ت ت ب  في المستودعات ديادة الزدع الأدنى والأقصى لكمية المخ،ون من مواد   (:57ة )المــاد
اللوازم، وعلى أمين المستودع التنبي  للتعويض عن مصروفات المواد المتكررة، 
 التي تزتاجها الجامعة هادتمرار، وقب  هلوغ الزد الأدنى هقلي 

:(58المــادة ) نة في عهدت  يقد م مدير دائرة اللوازم   تقارير عن حالة اللوازم، والمواد المخ،ع
زة هقوائم المواد غير الصالزة للادتعمال،  ع،ع مرتين في السنة على الأق ، م 
 والراكدة، والفائاة عن الزاجة.

:(59المــادة ) يجري التسلُّم والتسليم هين أمناء المستودعات هموج  قوائم جرد مطاهقة لقيود  .أ 
 من الطرفين، ويصادح عليها رئيسهما المباشر.المستودع، موقعة 

إذا لم يتمكن أمين المستودع الساه  من التسليم لغينره ولأي دنب ، ينتم التسنليم  .ئ
 همعرفة لجنة ي عيعنها الرئيس لهذه الغاية.

فننني حنننال ظهنننور أي زينننادة أو نقنننأ فننني موجنننودات المسنننتودع عنننند التسنننلُّم  .إ
ال،ينادة أو الننقأ، والتوقين  عليهنا  والتسليم، يج  تنظيم قوائم منفردة لك  من

 من جمي  الأطراف المشتركة من اللجنة المشكلة لهذه الغاية.
تقوم دائرة الشؤون المالية هتزصي  قيمنة الموجنودات الناقصنة، أو أي خسنارة  .د

تلزنن  هموجننودات الجامعننة مننن الموظننف، أو المننوظفين المتسننببين هننذلك، هننناءً 
 الغاية، وموافقة الرئيس عليها. على توصية اللجنة المشكلة لهذه 

: (60المادة ) إذا نقنن  أي أمننين مسننتودع وفنني حالننة ادننتقالت ، فيننتم تعيننين لجنننة مننن الننرئيس للقيننام  
هعملينة الجنرد والمطاهقنة ادنتنادا لقينود المسنتودع، أو القينود الردنمية لتلنك اللننوازم، 

المباشنننر، ويسنننلعم وينننتم توقيعهنننا منننن الطنننرفين معنننا، ويصنننادح عليهنننا منننن النننرئيس 
 المستودع من اللجنة إلى المسؤول الجديد، وفقا لنتائ  الجرد المصاد ح عليها.

: (61المادة ) على مدير دائرة اللوازم إشعار دائرة الشؤون المالية فوراً هنأي تعنديلات تزندث هنين  
أمناء المستودعات؛ ليتم إجراء التعديلات اللازمة في البوليصنة الخاصنة من  شنركة 

لتأمين.ا  

 الفصل التاسع: الممتلكا  والمعدا 

:(62المــادة ) متلكات الجامعة ومعدعاتها كلعها، وتسجيلها عهدة علنى منن   تقوم دائرة اللوازم هترقيم م 
 يستخدمها.

:(63المــادة )  يجري التأمين على ممتلكات الجامعة ومعداتها كلعها. 



13 

 

:(64المــادة ) ومعدعاتها مرة في العام، وي ق دم تقرير هنذلك إلنى رئنيس يجري جرد ممتلكات الجامعة  
 الجامعة.

 الفصل العاشر: المواد المُتبَّرع بها  و المهداة

:(65المادة ) ع هننننالمواد الموجننننودة فنننني مسننننتودعات الجامعننننة، وفنننن    يجننننوز ا هننننداء أو التبننننرع
 الصلاحيات الآتية: 

( خمسنة 5000ت،يند علنى  هقرار من الرئيس، إذا كان  قيمنة أصن  المنواد لا  .أ
.  آلاف دينار أردنيع

هتنسي  من الرئيس، وقرار منن مجلنس الجامعنة، إذا كانن  قيمنة أصن  المنواد  .ئ
، ولا ت،يد علنى  5000أكثر من   ( عشنرة 10000( خمسة الاف دينار أردنيع

 آلاف دينار أردني.
آلاف  ( عشنرة10000إ.   هقرار من الرئيس، إذا كان  القيمة الأصلية ت،يد علنى  

 دينار أردني، وإعلام مجلس الأمناء هذلك.

 الفصل الحادي ع ر: مهام لجنة التسلُّم

(:66المادة ) يتم تسلُّم اللوازم، والأشغال، والأجهن،ة، والمعندات، والمختبنرات، التني ت،يند قيمتهنا  
نا التني تقن  عنن ذلنك، 5000على   ، منن لجننة التسنلُّم، أمع ( خمسة آلاف دينار اردنيع

 –فيعين الرئيس لجنة تسنلعم خاصنة، وينتم تنظنيم  نبط مزانر تسنلعم لهنا، وتسنليمها 
، أو الدائرة المعنية.للكلية-من ثمع   

:(67المادة ) مندة لا ت،يند على لجنة التسلُّم همقتاى أحكام هذا النظام أن ت ننظعم مزانراً هنذلك فني  
( خمسة أيام عم  من تاريخ تسلعم تلك اللوازم، وعلى اللجنة رفنض تسنلم أي 5على  

منهننا، إذا تبننين أنهننا مخالفننة هشننك  ج،ئنني أو كلنني للمواصننفات والشننروط المقننررة، 
وذلك تز  طائلة المسؤولية لأعااء اللجننة، وتانمينهم التعنويض عنن أي خسنارة 

اء  مخالفة أحكام هذه الفقرة.أو  رر، يق  على الجامعة جرع  

:(68المادة ) إذا رفا  اللجنة التسلُّم لمخالفة المواد للمواصفات والشروط المقررة، يترت  على  
( دبعة أيام عم ، من  توقيعن  هالتسنلعم، 7اللجنة تبليغ قرارها للمتعهد خطيا في أثناء  

ول  ح  الاعتراض على القرار في أثناء  دبعة( أيام عم  من توقيع ، وذلك هناهلاغ 
ت قرار التوريد، أو الشراء، أو تل،يم توريند، أو تنفينذ أي كان  قد أصدر التيالجهة 

 منها، ويكون قرار تلك الجهة على الاعتراض نهائيا.

 

 الفصل الثاني ع ر: م تريا  اللوازم والأشغال النثرية 

: (69المــادة ) تتم مشتريات اللوازم والأشغال النثرية هصرف د لفة نثرية لكن  منن العميند، ومندير  
اللننوازم، ومنندير دائننرة المشنناري ، ومنندير دائننرة الخنندمات والصننيانة، أو أي دائننرة 

( أرهعمائنة ديننار أردننيع 400مسؤول آخر تقتاي طبيعة عمل  ذلك، وذلنك هقيمنة  
 لتغطية اللوازم النثرية المتفرقة. 

: (70المادة ) من  ( مائة دينار أردنيع نقداً 100لا يجوز أن ت صرف فاتورة ت،يد قيمتها على   .أ 
شنراهها علنى شنك  ذمنم، وتسندعد هشنيك  السُّلفة، ويتم فني هنذه الزالنة منا ينأتي:

د.  للمورع
صنرف شننيك هادننم موظننف المشننتريات لسننداد قيمننة المشننتريات، عننندما يكننون  .ئ
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 تسلعمها من مز  البائ .

: (71المادة ) دننة، أو 70يراعنني فنني البننند  أ( و  ئ( فنني المننادة    روع ( الزصننول علننى فنناتورة م 
ز للصنننرف، وذلنننك  مطالبنننة مالينننة، إمنننا نقدينننة، أو فننناتورة ذمنننم ودنننند قنننبض معننن،ع
 لأغراض تعويض السلفة النثرية.

(:72المادة )  يتم إقفال السُّلف النثرية في نهاية ك  عام مالي. 

(:73المادة ) د في السُّلفة النثرية، وت،يد قيمتها علنى   التيللرئيس اعتماد الفواتير   ( مائنة 100ت رِّ
، حسبما يراه منادباً.  دينار أردنيع

 الفصل الثالث ع ر: عطاءا   شغال الجامعة

:  (74المادة ) تتولى دائرة المشاري  في الجامعة تنفيذ عطاءات الأشغال الجامعة، مراعية في  
 ذلك ما يأتي:

المزلية الخاصة هالجامعة، والأشغال التي تق  قيمتها تنفيذ عطاءات الأشغال  .أ
 .دينار أردنيع ( خمسين ألف 50000عن  

ا شراف على الأشغال التي ي نفعذها المتعهدون، ومراقبة تنفيذها، إما مباشرة  .ئ
هوداطة دائرة المشاري ، أو هالاشتراف م  مستشارين آخرين حس  حاجة 

 العم . 
 تم إنجازها في الجامعة حس  الأصول. التيتسلعم الأشغال  .إ
 تخا  عطاءات الأشغال لشروط كفالات عطاءات التوريد نفسها. .د

 الفصل الرابع ع ر:  حكام عامة

:(75المادة ) يكون العميد، أو المدير مسنؤولاً عنن ا شنراف علنى اللنوازم المصنروفة لكليعتن ، أو  
سنن الادنتفادة منهنا فني الأغنراض دائرت ، ومراقبتها، ومتاهعة كيفية ادنتعمالها،  وح 

 المقررة لها.

:(76المــادة ) نننر الكشنننط، أو المسنننح، أو الشنننط ، أو الطمنننس فننني القينننود، أو الطلبنننات، أو   ي زظ 
هموجودات الجامعنة، علنى أن ينتم أي تصنزيح هنالزبر الأحمنر،  المستندات الخاصة

 وأن يوقع  من الموظف الذي أجرى التصزيح.

: (77المادة ) يجوز صرف أي مبالغ لا تكون معتمدة في موازنة الجامعة، وذلك قبن  المباشنرة  لا 
هعملية الشراء.  وينتم الزصنول علنى اللنوازم هأفان  الأدنعار، والشنروط، ودرجنة 
الجننودة، ويننتم العمنن  علننى ادننتدراإ ثلاثننة عننروض علننى الأقنن  مرودننة هطريقننة 
 أصولية، إلا في الزالات الخاصة التي يتعذر فيها ذلك.

:(78المادة ) لا يجنننوز تج،ئنننة المشنننتريات المتشننناههة، دنننواء أكانننن   نننمن الصنننلاحيات، أو  
 خارجها.

:(79المادة ) على أمناء المستودعات والمنوظفين النذين ت نناط ههنم أعمنال أمنناء المسنتودعات، أو  
ي عهد إليهم حفظ اللوازم، أن يقدعموا كفنالات مالينة مصندقة منن كاتن  العندل هالمبنالغ 
 التي يزددها الرئيس.

:(80المادة ) نواهم فني ف قند، أو إتنلاف أي منن  .أ  إذا تسب  أي من العناملين فني الجامعنة، أو دِّ
اللوازم المكتبية، أو أي أشغال، أو مشنتريات، ومنا فني حكمهنا، عنن قصند، أو 

، 100هسب  ا همال أو الخطأ، وكان  قيمتها ت،يند علنى   ( مائنة ديننار أردننيع
لجنننة للتزقينن  فنني المو ننوع، علننى أن تقننوم اللجنننة فنني منندة يشننك  الننرئيس 
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أيام عم ( من تشكيلها، هتقديم نتائ  لنذلك التزقين  للنرئيس،  5أقصاها أدبوع  
ولنن  اتخنناذ القننرار المنادنن  فنني  ننوء نتننائ  التزقينن ، حفاظنناً علننى أمننوال 

 الجامعة.
كره في الفقرة  أ( منن هنذه المنادة، إذا فقندت .ئ أو أ تلفن  أي  م  مراعاة ما ورد ذِّ

مننن اللننوازم المكتبيننة، أو أي أشننغال، أو مشننتريات، ومننا فنني حكمهننا، لا ت،ينند 
، يتخننذ العمينند، أو المنندير المخننتأ، 100قيمتهننا علننى   ( مائننة دينننار أردنننيع

القرار المناد  حفاظا على أموال الجامعة، على أن يتم إهنلاغ النرئيس همنا تنم 
 ة أيام عم  من تاريخ حدوث . عمل  ههذا الخصوص، وذلك في أثناء ثلاث

(:81المادة ) لكي تهنا للجامعنة، وذلنك هقنرار منن   يجوز تأجير أي أموال منقولة أو عقارات، تعود م 
 الرئيس. 

:(82المادة ) تكنننون الهي نننة مسنننؤولة مباشنننرة عنننن المشننناري  الرأدنننمالية ا نشنننائية، والمبننناني،  
تمويلها حس  الخطة المعتمدة من مجلنس والمراف  اللازمة للجامعة، وتدهير موارد 

أ( مننن القننانون المعنندل لقننانون الجامعننات  /29الأمننناء، وفنن  مننا ورد فنني المننادة  
، وتعديلات .2009(، لعام 20الأردنية رقم    

: (83المادة ) إذا تعذ ر شراء اللوازم من الأدواح المزلية، أو تبي ن أن مصلزة الجامعة تتطل   
ك الأدواح، فيجوز شراهها من الأدواح الخارجية، حس  ما شراءها من غير تل

 ورد في هذا النظام.

:(84المادة ) تخاننن  المطالبنننات، وا حنننالات المتعلقنننة هننناللوازم، والأشنننغال، جميعهنننا للتننندقي   
 الداخلي. 

(: 85المادة )  للرئيس صرف مكافأة لأعااء اللجان، وف  طبيعة عملها وحس  ما يراه منادباً. 

(: 86المادة ) يعتمد مجلس الجامعة التعليمنات الانرورية لتنفينذ أحكنام هنذا النظنام، وفن  منا ورد  
(، لعننام 20د( مننن القننانون المعنند ل لقنانون الجامعننات الأردنيننة رقننم  /16فني المننادة  

، وتعديلات .2009  
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